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ЗАРЕЧНЫЙ ВЕСТНИК
    ИЗДАЁТСЯ С 17 ЯНВАРЯ   2006 года                                                                          № 04                                                                                                       14 февраля 2025  года, пятница 
___________________________________________________________________________________ 
СОВЕТ ДЕПУТАТОВ ЗАРЕЧНОГО СЕЛЬСОВЕТА  

ТОГУЧИНСКОГО РАЙОНА  НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

шестого созыва

РЕШЕНИЕ

( пятьдесят второй  сессии)

04.02.2025       №219

	
	Об отчете Главы Заречного сельсовета о результатах своей деятельности, деятельности администрации сельсовета и иных подведомственных ему органов местного самоуправления за 2024 год
	

	
	
	



В соответствии с Федеральным законом  от 06 октября 2003 года                    № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», п. 2 ст. 18,  п.9 ст.24  Устава Заречного сельсовета, «Положением об отчёте Главы Заречного сельсовета о результатах своей деятельности, деятельности администрации сельсовета и иных подведомственных ему  органов местного самоуправления,  в том числе о решении  вопросов, поставленных Советом депутатов  Заречного сельсовета», принятым решением Совета депутатов Заречного сельсовета от 03.03.2011                № 58а,  Совет депутатов  Заречного сельсовета Тогучинского района Новосибирской области

РЕШИЛ:


1. Принять отчет Главы Заречного сельсовета   о результатах своей деятельности, деятельности администрации сельсовета и иных подведомственных ему органов местного самоуправления за 2024 год (приложение 1, 2).

2. Опубликовать настоящее решение в периодическом печатном издании органа местного самоуправления «Заречный Вестник» и на официальном сайте Заречного сельсовета.

	Глава Заречного сельсовета 
	
	Председатель Совета депутатов 

	_______________А.П.Иваненко
	
	__________________В. В. Липский


Приложение 1

к решению от  04.02.2025  № 219

Отчет Главы Заречного   сельсовета о результатах своей деятельности,

деятельности администрации  сельсовета и иных подведомственных ему органов местного самоуправления    за 2024 год

Уважаемые депутаты!
           В соответствии с Уставом Заречного сельсовета представляю вашему вниманию отчет о результатах деятельности Администрации Заречного сельсовета  в 2024 году, который позволит вам оценить достигнутые результаты и определить основные задачи на 2025 год.

          Хочу отметить, что администрация Заречного сельсовета  осуществляет свою деятельность в соответствии с Конституцией РФ, Федеральным законом от 06.10.2003 г. №131 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Заречного сельсовета.

         Цель Администрации — исполнение всех возложенных на Администрацию полномочий в рамках имеющихся финансовых возможностей.
Выполнением всех поставленных задач занимается коллектив работников Администрации – это 4 муниципальных служащих (в т. ч. глава), 1 технический работник (специалист по закупкам), работник  военно-учетного стола,  рабочий,  уборщик служебных помещений.

           Заречный сельсовет Тогучинского района – один из крупных сельсоветов  Тогучинского района, общей площадью 310,5 кв. км , расположен  в  Восточной части  Новосибирской области на расстоянии  120  км от областного центра                             г. Новосибирска, в 18 км от районного центра г. Тогучина
Заречный сельсовет создан в шестидесятых годах прошлого века.  Центр сельсовета – с. Заречное, одно из старинных сел района, образованное в 1797 году. В этом году исполняется 500 лет д. Боровая , которая была основана в 1525 году.

На территории поселения живут люди разных национальностей: около 90% русских, а также представители других национальностей – украинцы, белорусы, мордовцы, немцы, казахи, татары, таджики, филиппинцы.

Среди сельских муниципальных образований Тогучинского района Новосибирской области Заречный сельсовет занимает 18 место по среднегодовой численности населения из 22 поселений района . 

На территории Заречного  сельсовета расположены   10 населённых пункта, на 31.12.2024 года   численность населения составила  по фактическому проживанию 748  чел. , по хозяйственному учёту - 945   чел., 

в т. ч. мужчин - 479 чел., женщин - 466 чел.

1.  с.     Заречное    -  407 чел.;

2.  ж/д рзд. Гранит – 127 чел.;

3.  д. Гаревка –          128 чел.;

4.  д. Изылы  -            136  чел.;

5.  д. Боровая  -            30 чел.;

6.  д. Саламатово –      31 чел.;

7.  п. Красный Яр–      18 чел.;

8.  п. Высокая Грива – 59 чел.;

9.  ж/д рзд. Девино –      4 чел.;

10. н.п.141 км –          5 чел.

    трудоспособных –552   чел.,    (из них 239-женщин, 313-мужчин)

    пенсионеры –278  чел.,  из них инвалиды – более 30  чел. ;

    всего детей от  0 до 16 лет  - 172 чел.

в т. ч. школьного возраста  -   112  чел.   

        На территории МО Заречное сельское поселение проживают граждане льготной категории:

Участники боевых действий –14 чел. СВО, 6 чел. – Чечня, 

Дети войны — 7 чел.                                            

На территории сельсовета расположены:

- МКОУ «Зареченская средняя школа», 

- МКУК «Зареченский культурно-досуговый центр» в с. Заречное и                     ДО «Гаревка», 

- ФАП (фельдшерско-акушерский пункты в с. Заречное и д. Гаревка), 

-  почтовое отделение связи, 

- магазин торгового предприятия в д. Изылы,  

- 3 магазина ИП: 2   в    с. Заречное  и 1 на р-зде Гранит.

В сельском хозяйстве  работает:

-  ОАО «Заречье», 

- ООО «Свинокомплекс Тогучинский»,  

- 12  ИП (крестьянско-фермерских хозяйств).

Учреждения, организации и их руководители: 

1. Администрация Заречного сельсовета,
 Глава Заречного сельсовета Иваненко А. П. , избранный решением десятой сессии Совета депутатов Заречного сельсовета шестого созыва                                       от 20.05.2021 № 37  

Сотрудники:

Специалисты администрации  – 3 чел. ,

 специалист по закупкам  - 0,7 ставки – 1 чел.,

 работник военно-учётного стола      - 0,4 ставки – 1 чел.,

-  уборщица – 0,3 ставки  - 1 чел., 

-  рабочий – 0,5 ставки – 1 чел., 

-  водитель – 0,5 ставки  - вакансия. 

2.  МКУК «Зареченский КДЦ», директор Вертей Ирина Владимировна, работает 2 объекта: Зареченский дом культуры и Гаревский досуговый объект.

3. МКОУ Тогучинского района «Зареченская СОШ», директор Дворянидова Татьяна Юрьевна, проектная мощность – 320 чел., в результате присоединения детского садика «Родничок» в школе работает дошкольная группа на расчётную  численность -   24 детей. 

4. Зареченский ФАП, 2 сотрудника, регулярно принимают терапевт и педиатр.
5. ООО «Свинокомплекс Тогучинский», директор Вебер Александр Оттович, посевные площади более 4 000 га,  работающих  - 13  чел.
6. ОАО «Заречье», директор Вутянов Юрий Витальевич, посевные площади около 1000 га, работающих – 4 чел.

7. ИП,   Крестьянско-фермерские хозяйства – 12. 
8. Торговля   - 3 магазина ИП, 1 магазин торгового предприятия РАйПО.

        Администрация поселения – это тот орган власти, который решает самые насущные, самые близкие и часто встречающиеся повседневные проблемы своих жителей. Именно поэтому местное самоуправление должно эффективно отвечать на те вопросы, которые существуют, и мы в поселении стремимся создать механизмы, которые способствовали бы максимальному стимулированию деятельности нашей исполнительной власти.

          Главными задачами в работе администрации остается исполнение полномочий в соответствии со 131 Федеральным Законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ», Уставом поселения и другими Федеральными и областными правовыми актами.

Это прежде всего:

— исполнение бюджета поселения;

— обеспечение бесперебойной работы учреждений культуры, спорта;

— благоустройство территорий населенных пунктов, развитие инфраструктуры, обеспечение жизнедеятельности поселения;

— взаимодействие с организациями всех форм собственности с целью укрепления и развития экономики поселения;

Правовой основой деятельности органа местного самоуправления является:

— соблюдение законов;

— наделение государственными полномочиями;

— обязательное выполнение Указов и распоряжений Президента РФ, Федеральных законов и других нормативных актов Правительства России;

        Администрацией сельского поселения обеспечивалась законотворческая деятельность совета депутатов.

 За 2024 год в администрации издано 143 постановления, 145 распоряжений по основной деятельности. Поступило входящих документов -  932 , в т.ч. 832 документов поступило через СЭДД ,  подготовлено и направлено 431 письмо, регистрация нормативно-правовой, входящей и исходящей   документации производится в СЭДД (Системе электронного документооборота)

          По обращениям граждан : за 2024 год письменных обращения граждан не поступало. На справочный телефон  поступило 1 устное обращений от граждан, 22 обращения поступило на личном приёме., на все обращения даны ответы.

       В 2024 году из прокуратуры Тогучинского района поступило 76 документов, из них:

- 48 требований;

- 13 представлений;

-  3 протеста;

-  6 запросов информаций;

-  4  предложения;

-  2 предостережение .        

        На поступившие документы в установленный законом срок предоставлены письменные ответы.
         С целью информирования населения Администрацией поселения издается периодическое печатное издание «Заречный Вестник». В 2024 году выпущено 24 номера, в которых были обнародованы нормативно-правовые акты, принятые Советом депутатов  сельского поселения, администрацией поселения. Также, эта информация размещена в сети «Интернет» на официальном сайте администрации Заречного сельсовета.

В 2024 году администрация активно продолжает работать в Росреестре. Через сайт Росреестра сделано 6 запросов  по правообладателям на объекты недвижимости при постановке на учёт граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий. Поставлены на баланс администрации все оформленные  земельные участки и объекты недвижимости . 

Проведена большая работа в Федеральной информационной системе (ФИАС) по присвоению адресов  объектам недвижимости по кадастровым номерам. Более 80% работы проделано. 

Администрация оказывает помощь населению по регистрации в ГОСУСЛУГАХ, подтверждению учётных записей, оформлению пособий через госуслуги, а также постановку граждан на учёт в Центр занятости населения. 

В течение года состоялось 7 сессий Совета депутатов Заречного сельсовета, на которых принято 42 решения, в том числе утверждение исполнения бюджета Заречного сельсовета за 2023 год, внесение изменений в бюджет поселения на текущий год ( 4 раза), дважды проводилось внесение изменений в Устав поселения, утверждение нормативных правовых актов и внесение изменений в ранее принятые нормативные акты, утверждение бюджета Заречного сельсовета на 2025 и плановый период 2026-2027 годы и другие.

В целях увеличения собственной доходной базы в 2024 году проводится постоянная работа по увеличению собственной налогооблагаемой базы, с задолжниками по местным налогам. 

Основные причины образовавшейся задолженности у граждан:

— недобросовестность налогоплательщиков;

— неплатежеспособность отдельных категорий граждан;

— начисление налогов на умерших лиц;

— начисление налогов на несуществующие участки.

В целях снижения задолженности по налогам специалистами администрации Заречного сельсовета проводится работа разъяснительного характера о недопущении нарушения сроков уплаты налогов.

Организация благоустройства территории поселения является одним из основных полномочий администрации Заречного сельсовета .В течение 2024 года проводились следующие работы:

— регулярный покос сорной растительности и карантинных сорняков;

— приведение в порядок памятников погибшим воинам;

-    уборка мест захоронений

       Также в течение года проводились субботники по уборке  территорий организаций, придомовых территорий, в том числе акция «Чистый  берег»  по уборке  территории , прилегающей к месту купания  на р. Изылы. В проводимых субботниках принимали участие работники администрации, культуры, школ, соцработники, жители поселения.

        Для обеспечения пожарной безопасности в отчетном году на территории поселения проводился ряд мер:

— подворный обход с вручением памяток о соблюдении пожарной безопасности, разъяснительные работы с населением о необходимости выкашивания сорной растительности;

— опашка границ населенных пунктов   - опахали 1 раз 1  - осенью;

— запрещение выжигания сухой растительности, мусора, особенно во время противопожарного режима на территории Заречного в период с  апреля 2024 года до октября 2024 года;

— специалистами Администрации производился регулярный объезд территорий по предотвращению и обнаружению очагов возгорания сухой растительности, пожнивных остатков, выявлению виновных и применения мер административного воздействия к ним.

         На территории Заречного  сельсовета в каждой деревне назначен староста, с которыми  тесно взаимодействует администрация .

        С фермерскими хозяйствами Администрацией поселения заключена устная договоренность на предоставление техники в случае возникновения пожаров.

        В каждой водонапорной башне врезан кран с гайкой для заправки пожарных автомобилей . 

        Анализируя  пожарную обстановку на территории поселения, хочу сказать,  в 2024 году произошло 2 пожара, сравнивая с 2023 годом  - 15 пожаров, можно сказать, что население более ответственно стало относиться к  мероприятиям, направленным на улучшение противопожарной обстановки на своих территориях.

       Просим всех граждан неукоснительно соблюдать требования пожарной безопасности.

Управление муниципальным имуществом
В течение года Администрацией осуществлялась планомерная работа в сфере управления и распоряжения муниципальным имуществом. Всего в реестре муниципального имущества значится 58 объектов недвижимого имущества и 46 объектов движимого имущества. 

С 1 января 2024 года учет личных подсобных хозяйств осуществляется в книгах в электронной форме с использованием подсистемы «Электронная похозяйственная книга».

   Для внесения актуальных данных в электронные книги необходимо предоставить в администрацию сельского поселения правоустанавливающие документы на все земельные участки, жилые дома, жилые квартиры и прочие объекты недвижимости, находящиеся в собственности.

Социальная защита населения

         Социальными проблемами в поселении занимается социальный работник совместно с медицинскими работниками, социальным педагогом Зареченской школы, уполномоченным Тогучинского РОВД 

	Многодетные семьи 

– полные

- неполные
	  2023
	2024

	
	25

20/70

5/18
	25

20/70

5/18

	Семьи в трудной жизненной ситуации,

из них социально-опасном положении
	2 (5 дет.)

         
	5(13  дет.)

	Приёмных семей
	
	

	Семей, находящихся под опекой,

 в них детей
	3

5
	3

5

	пенсионеры на надомном обслуживании
	 
	-


С семьями постоянно проводится профилактическая работа:

- от алкогольной зависимости пролечились 3 человек, 

-  в реабилитационный центр дети не направлялись;

- 0 семей лишены родительских прав в отношении;

- состоят на учёте в ПДН 3 ребёнка

        Осуществляются мероприятия по социальной защите населения   отдельных категорий граждан по оплате жилья и коммунальных услуг, предоставляемых на основе действующего законодательства – специалистам, проживающим в сельской местности, ветеранам, инвалидам, многодетным семьям.

Воинский учет.
         Администрацией ведется исполнение отдельных государственных полномочий в части ведения воинского учета в соответствии с требованиями закона РФ «О воинской обязанности и военной службе». Всего на первоначальном  воинском учете в сельском поселении состояли  25 человека. В запасе – 251 граждан из них женщин – 5, офицеров  -0 

Особое внимание уделяется воспитанию у представителей молодого поколения чувства долга, ответственности перед Отчизной, любви к Родине, своему району и поселению.

        В период весеннего и осеннего призывов 2024   года 3 человека призван  в ряды Российской Армии. 3 юноши служат  по контракту, СВО (Украина) – 14 чел.

          Хочу отметить, что наша встреча проходит в очень сложное время. Частичная мобилизация в России показала, как много в стране мужчин, которые обладают мужеством, любят свою родину, готовых встать на ее защиту в трудный час. Спасибо вам, наша благодарность всегда будет жить в наших сердцах. Всю оставшуюся жизнь вы можете быть уверенными в уважении к вам своих соотечественников, своих друзей, родных и близких. Желаем вам преодолеть все страшные минуты, служит достойно и вернуться домой с победой.

          В свете происходящих в мире политических событий мы, как и все муниципалитеты Новосибирской  области оказываем содействие в проведении частичной мобилизации. Хочу выразить огромную благодарность всем неравнодушным жителям, работникам бюджетной сферы, индивидуальным предпринимателям, руководителям фермерских хозяйств, за оказание посильной помощи мобилизованным гражданам и их семьям. 
Выполнять задачи СВО с нашего небольшого поселения пошли 15 человек. Один погиб.

          Работа, направленная на социальную и моральную поддержку нашим землякам, участвующим в военных действиях и членам их семей будет продолжена. Только общими усилиями мы сможем преодолеть все трудности.

Администрация Заречного сельсовета и подведомственное учреждение культуры  не имеют просроченной кредиторской задолженности по заработной плате, начисленным налогам, также по оплате коммунальных услуг.

На балансе поселения находится 12 домов,  в которых  35 квартир. В течение года в приватизации жилья граждан не участвовали.  
За 2024 год проведены следующие работы:
-     произведён 1-й этап ремонтных  по  ул. Гагарина в с. Заречное  ;

-   по программе «Цифровое развитие сельских территорий»  установлены в 2024 году вышки связи  ТЕЛЕ-2 в д. Гаревка и ж/д рзд. Гранит;

- установлено освещение в д. Боровая; 

- оформлены необходимые документы и подана заявка на переселение из аварийных домов  по ул. Железнодорожная дом 1,и дом 5 на ж/д рзде Девино;

-  оформлен в собственность 1,3 км муниципальных дорог на ж/д рзде Гранит           ( под железнодорожным мостом);

Задачи на 2025 год

        Приоритетными направлениями в работе в 2025 году останутся:
-      увеличение налогооблагаемой базы и привлечение дополнительных доходов в бюджет поселения;

  -   привлечение дополнительных средств, путем обеспечения участия поселения в региональных и федеральных программах - по направлению  благоустройство ; 

-  сокращение роста недоимки по налоговым и неналоговым платежам;

- принятие мер по оптимизации бюджетных расходов; 

- работа по дальнейшему развитию деятельности ТОСов;

- провести противоклещевую обработку мест захоронения;

-  ремонт дороги по ул. Ю.А.Гагарина  - 2 этап;

- ремонт дороги по ул. Центральная в д. Гаревка;

- капитальный ремонт 8-ми квартирного дома (крыша, отопление,  ремонт потолка  - будут привлечены собственные средства );

- освещение д. Боровая;

- оформление пешеходного моста в д. Боровая, через реку Иня;

-  оформление земельных участков под дорогами ( межевание) 3 з.у. – из 6 з.у. 

 - оформление точек учёта электроэнергии по уличному освещению в д. Боровая      - 3 шт.

         Подводя итоги, я хочу сказать огромное спасибо депутатам, руководителям учреждений и организаций, индивидуальным предпринимателям, жителям поселения, которые не остаются в стороне от наших проблем и оказывают всевозможную помощь.

        Я от всей души  хочу пожелать Вам всем крепкого здоровья, семейного благополучия, чистого мирного неба над головой!

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ ЗАРЕЧНОГО СЕЛЬСОВЕТА

ТОГУЧИНСКОГО   РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

(шестого созыва)
РЕШЕНИЕ                                                        

( пятьдесят второй сессии)

04.02. 2025 г.       №221
О внесении изменений в решение Совета депутатов Заречного  сельсовета  Тогучинского  района Новосибирской области от 11.11. 2021 г. № 69  " Об определении налоговых ставок   и   порядка  уплаты земельного налога"


Согласно  Федеральному закону от 6 октября 2003 года №  131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Совет депутатов Заречного  сельсовета  Тогучинского района Новосибирской области 

РЕШИЛ:

   

  
1. Внести в решение Совета депутатов Заречного  сельсовета  Тогучинского  района Новосибирской области от 11.11. 2021г. № 69 " Об определении налоговых ставок   и   порядка  уплаты земельного налога" следующие изменения:

1.1.  Подпункт 2.1. пункта 2 дополнить абзацем  следующего содержания:

 « - физические лица, принимающие (принимавшие) участие в специальной военной операции, и члены их семей» .
2.  Опубликовать настоящее Решение в периодическом печатном издании "Заречный Вестник" и разместить на официальном сайте администрации Заречного  сельсовета  Тогучинского района Новосибирской области.

Председатель Совета депутатов Заречного  сельсовета  В.В.Липский
Глава Заречного  сельсовета  А.П.Иваненко
	
	УТВЕРЖДЕНА

распоряжением администрации

от 27.01.2025 № 27/93.008




ИНСТРУКЦИЯ

О ПОРЯДКЕ ОРГАНИЗАЦИИ РАБОТЫ С ОБРАЩЕНИЯМИ ГРАЖДАН

В АДМИНИСТРАЦИИ ЗАРЕЧНОГО СЕЛЬСОВЕТА ТОГУЧИНСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
I. Общие положения

1. Инструкция о порядке организации работы с обращениями граждан (далее - Инструкция) устанавливает требования к организации личного приема граждан и работы по рассмотрению обращений граждан, поступивших Главе Заречного сельсовета  Тогучинского района Новосибирской области (далее – Глава) и в администрацию Заречного сельсовета Тогучинского района Новосибирской области (далее – администрация) в письменной форме или в форме электронного документа, индивидуальных и коллективных (далее - письменные обращения) и устных обращений, а также проведению личного приема граждан Российской Федерации, иностранных граждан и лиц без гражданства (далее - граждане) Главой.

2. Работа по рассмотрению обращений граждан и проведению личного приема граждан организуется в соответствии с Конституцией Российской Федерации, международными договорами Российской Федерации, федеральными конституционными законами, Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее – Закон об обращениях граждан), иными федеральными законами, законами и иными нормативными правовыми актами Новосибирской области, а также настоящей Инструкцией.

3. Граждане имеют право обращаться к Главе и в администрацию:

1) в письменной форме: по почтовому адресу ул. Ю. А. Гагарина, 1, с. Заречное Тогучинского района Новосибирской области, 633426;

2) в форме электронного документа: 

на адрес электронной почты adm-zarech@mail.ru,

с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал): https://esia.gosuslugi.ru;
3) лично (на личных приемах);

4) устно (по телефону (383-40) 36-418,  36-424).
II. Прием, учет и первичная обработка

 обращений граждан
4. Письменные обращения граждан, поступившие Главе и в администрацию, подлежат обязательному рассмотрению. 

5. Рассмотрение обращений граждан является должностной обязанностью Главы.

Глава несет персональную ответственность за соблюдение порядка рассмотрения обращений граждан.

6. Работу с письменными обращениями граждан, поступившими Главе и в администрацию, организует специалист, ответственный за работу с обращениями граждан. 

Прием, учет и первичную обработку поступивших в администрацию письменных обращений граждан осуществляет специалист, ответственный за работу с обращениями граждан, далее письменные обращения поступают на рассмотрение Главе.

7. При получении письменных обращений граждан проверяются установленные Законом об обращениях граждан реквизиты обращения, наличие указанных автором вложений и приложений.

8. В письменном обращении гражданин в обязательном порядке указывает:

1) наименование органа, в которое направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

2) свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии);

3) почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения.

Излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.
В случае необходимости в подтверждение своих доводов гражданин прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

9. Обращение, поступившее в администрацию в форме электронного документа, подлежит рассмотрению в порядке, установленном Законом об обращениях граждан и настоящей Инструкцией. В обращении гражданин в обязательном порядке указывает:

1) свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии);

2) адрес электронной почты либо адрес (уникальный идентификатор) личного кабинета на Едином портале, по которым должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения. Гражданин вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме.
10. При рассмотрении (обработке) обращений не допускается разглашение сведений, содержащихся в обращении, а также сведений, касающихся частной жизни граждан, без их согласия. Не является разглашением сведений, содержащихся в обращении, направление письменного обращения в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов.

Отказ в рассмотрении обращений граждан, содержащих вопросы, разрешение которых входит в компетенцию администрации, недопустим, за исключением случаев, предусмотренных настоящей Инструкцией.

11. Рассмотрение обращений граждан по поручению Главы может производиться с выездом на место должностными лицами администрации.

12. Письменные обращения граждан, содержащие в адресной части обращения пометку «лично», рассматриваются на общих основаниях в соответствии с настоящей Инструкцией.

13. Ответ на обращение не дается в случаях, если:

1) в обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией;

2) текст письменного обращения не поддается прочтению. Данное обращение не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

3) ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну. Гражданину, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

4) в случае, если текст письменного обращения не позволяет определить суть предложения, заявления или жалобы, ответ на обращение не дается, и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение».

14. Глава, должностное лицо, либо уполномоченное им на то лицо при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.
15. Обращение, в котором обжалуется судебное решение, в течение семи дней со дня регистрации возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

16. В случае поступления в администрацию письменного обращения, содержащего вопрос, ответ на который размещен в соответствии с пунктом 43 настоящей Инструкции на официальном сайте администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», гражданину, направившему обращение, в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается электронный адрес официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на котором размещен ответ на вопрос, поставленный в обращении, при этом обращение, содержащее обжалование судебного решения, не возвращается.

17. Если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, Глава, либо уполномоченное  на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же государственный орган или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение. Такое же решение может быть принято и в связи с поступившей официальной информацией о признании автора повторных письменных обращений недееспособным в установленном законодательством Российской Федерации порядке.

18. В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, гражданин вправе вновь направить обращение в администрацию или соответствующему должностному лицу.

19. Информация о письменных обращениях граждан, содержащих предложения по совершенствованию нормативно-правовой базы Заречного сельсовета Тогучинского района Новосибирской области  или отзывы на действующие нормативно-правовые акты, а также суждения о деятельности органов местного самоуправления Заречного сельсовета Тогучинского района Новосибирской области  и должностных лиц, представляется соответствующим должностным лицам для сведения.

20. Подготовка ответов на письменные обращения граждан по вопросам, касающимся разъяснения нормативных правовых актов Заречного сельсовета Тогучинского района Новосибирской области  , осуществляется соответствующим структурным подразделением администрации, разработавшим правовой акт.

21. Подготовка отзывов на жалобы граждан, связанные с обжалованием в суде действий или решений должностных лиц администрации, обусловленных рассмотрением их обращений, осуществляется должностным лицом администрации, принимавшим обжалуемое решение (совершал обжалуемое действие или бездействие), с участием специалиста-юриста администрации.

Письменные отзывы в суд на жалобы граждан (истцов) готовятся с учетом сроков, указанных в судебных повестках.
III. Регистрация письменных обращений граждан

22. Письменное обращение подлежит обязательной регистрации в течение трех дней с момента поступления в администрацию. Регистрация производится в системе электронного документооборота и делопроизводства (далее - система «СЭДД»).

23. При регистрации письменных обращений граждан определяется их тематическая принадлежность. Глава определяет исполнителей, к компетенции которых относится решение поставленных в обращении вопросов, и направляет письменное обращение:
1) заместителю главы администрации;
2) специалистам  администрации;
3) руководителям подведомственных администрации Заречного сельсовета Тогучинского района Новосибирской области  предприятий и учреждений.
24. Запрещается направлять жалобы граждан на рассмотрение в органы, учреждения или должностному лицу, решение или действие (бездействие) которых обжалуется. В случае если в соответствии с запретом невозможно направление жалобы на рассмотрение в орган, учреждение или должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов, жалоба возвращается гражданину с разъяснением его права обжаловать соответствующие решение или действие (бездействие) в установленном порядке в суд.

Жалобы граждан на результаты рассмотрения письменных обращений, действия (бездействие) должностных лиц администрации в связи с рассмотрением обращений направляются Главе.

25. Обращение проверяется на повторность. Повторными обращениями являются предложения, заявления, жалобы, поступившие от одного и того же лица по одному и тому же вопросу. Обращения одного и того же гражданина, поступающие в течение календарного года, регистрируются под разными номерами.

Многократными являются обращения, поступившие три и более раз от одного и того же гражданина по одному и тому же вопросу, на который автору даны исчерпывающие ответы.

Если обращение подписано двумя и более авторами, обращение является коллективным.

26. При регистрации в системе «СЭДД» заполняется регистрационная карточка, в которую заносится информация о поступившем обращении: 1) дата поступления обращения; 2) повторность (многократность) обращения; 3) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) гражданина. При регистрации коллективных письменных обращений граждан в регистрационную карточку заносится первая фамилия в списке авторов письма или лица, уполномоченного на получение ответа; 4) социальная и льготная категория; 5) почтовый адрес или адрес электронной почты; 6) тема обращения; 7) суть обращения; 8) должностное лицо, ответственное за рассмотрение обращения.

27. Письменное обращение, содержащее вопросы, решение которых не входит в компетенцию Главы и администрации направляется в течение семи дней со дня регистрации в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов, с уведомлением гражданина, направившего обращение, о переадресации обращения.

В случае если решение поставленных в письменном обращении вопросов относится к компетенции нескольких органов местного самоуправления или должностных лиц, копия обращения в течение семи дней со дня регистрации направляется в соответствующие органы местного самоуправления или соответствующим должностным лицам.

28. Письменное обращение, содержащее информацию о фактах возможных нарушений законодательства Российской Федерации в сфере миграции, направляется в течение пяти дней со дня регистрации в территориальный орган федерального органа исполнительной власти в сфере внутренних дел и высшему должностному лицу субъекта Российской Федерации - Губернатору Новосибирской области с уведомлением гражданина, направившего обращение, о переадресации его обращения, за исключением случая, указанного в пункте 14 настоящей Инструкции. 

29. Если письменное обращение гражданина поступило из Администрации Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации, Совета Федерации Федерального Собрания Российской Федерации, Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации, Законодательного Собрания Новосибирской области, иных государственных органов, иных органов местного самоуправления, в системе «СЭДД» указывается соответствующий орган.

30. Регистрация обращений депутатов всех уровней, к которым прилагаются письма граждан или в которых идет речь об обращениях граждан, осуществляется в аналогичном порядке.

31. На первой странице письменного обращения гражданина в правом нижнем углу (или на свободном поле) проставляется регистрационный штамп, где указывается дата регистрации и входящий номер.

32. Письменные обращения после регистрации, с резолюцией Главы, передаются специалисту, ответственному за работу с обращениями граждан. В регистрационном журнале проставляется отметка о получении обращения (дата и подпись).

Заместителю главы администрации, специалистам обращение передается специалистом,  ответственным  за работу с обращениями граждан с отметкой о вручении в журнале регистрации обращений граждан. В иные органы и учреждения сопроводительные письма с копиями письменных обращений, направляются через приемную администрации или почтовой связью.
IV. Порядок и сроки рассмотрения обращений

граждан, организация контроля за их рассмотрением
33. Письменные обращения граждан, поступившие в администрацию и относящиеся к компетенции Главы согласно Закону об обращениях граждан, рассматриваются в течение 30 дней со дня их регистрации.

34. Заместитель главы администрации, специалисты администрации в пределах своей компетенции:
1) обеспечивают объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости - с участием гражданина, направившего обращение;

2) запрашивают, в том числе в электронной форме, необходимые для рассмотрения обращения документы и материалы у других специалистов администрации, исполнительных органах государственной власти, органах местного самоуправления, государственных органах и у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия;

3) принимают меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов граждан;

4) дают письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов, за исключением случаев, указанных в пункте 14 настоящей Инструкции.

35. Граждане имеют право знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения их обращений, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну. Также им могут быть выданы копии письменных ответов, поступивших из государственных органов, органов местного самоуправления в связи с их предыдущими письменными обращениями, копии письменных ответов (уведомления) о результатах рассмотрения их обращений в администрации города, если указанные письменные ответы не были получены гражданами по независящим от них обстоятельствам.

36. В исключительных случаях, а также в случаях направления запроса в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу Глава вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока рассмотрения гражданина, направившего обращение.

37. Решение о постановке обращений граждан на контроль принимают Глава.

38. Обращения передаются исполнителям в соответствии с резолюцией. Если в резолюции Главы указаны несколько фамилий исполнителей, то ответ готовит то должностное лицо, чья фамилия значится первой.

39. Контроль за своевременным, объективным и полным рассмотрением обращений граждан осуществляет специалист администрации, ответственный за  работу с обращениями граждан,  руководители подведомственных администрации учреждений, которым направлено (поручено исполнение) конкретное обращение. Глава принимает решение о снятии их с контроля.

40.Обращения граждан с резолюцией Главы снимаются с контроля или продлевается срок их рассмотрения Главой.

41. Рассмотрение обращений сенаторов Российской Федерации, депутатов всех уровней, к которым приложены обращения граждан, осуществляется с установлением контрольных сроков рассмотрения и ответов депутату или заявителю.

Должностное лицо, которому направлен депутатский запрос, должно дать ответ на него в письменной форме не позднее чем через 15 дней со дня его получения или в иной, согласованный с инициатором запроса срок в рамках Федерального закона от 08.05.1994 № 3-ФЗ «О статусе сенатора Российской Федерации и статусе депутата Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации», Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», Закона Новосибирской области от 25.12.2006 № 81-ОЗ «О статусе депутата Законодательного Собрания Новосибирской области», закона Новосибирской области от 06.07.2018 № 275-ОЗ «О гарантиях осуществления полномочий депутата представительного органа муниципального образования, члена выборного органа местного самоуправления, выборного должностного лица местного самоуправления в Новосибирской области».

Ответ на запрос подписывается тем должностным лицом, которому направлен запрос, либо лицом, временно исполняющим его обязанности.

42. Основанием для снятия обращения с контроля является направление письменного ответа гражданину на поставленные в его обращении вопросы.

43. Ответ на обращение направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в администрацию в форме электронного документа, или по адресу (уникальному идентификатору) личного кабинета гражданина на Едином портале при его использовании, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в администрацию в письменной форме. Кроме того, на поступившее в администрацию обращение, содержащее предложение, заявление или жалобу, которые затрагивают интересы неопределенного круга лиц, в частности на обращение, в котором обжалуется судебное решение, вынесенное в отношении неопределенного круга лиц, ответ, в том числе с разъяснением порядка обжалования судебного решения, может быть размещен с соблюдением требований пункта 10 настоящей Инструкции на официальном сайте. Копия ответа в электронном виде прикрепляется к регистрационной карточке в системе «СЭДД».

Ответ на обращение, уведомления гражданам о переадресации обращения, о продлении срока рассмотрения обращения в форме электронного документа отправляются с адресов электронной почты, указанной на официальном сайте администрации.

Подтверждение отправки ответов, уведомлений гражданам о переадресации обращения распечатывается и подшивается к обращению.

Копия ответа в электронном виде прикрепляется к регистрационной карточке в системе «СЭДД».

44. Контроль за объективным, всесторонним и своевременным рассмотрением обращений граждан, поступивших в администрацию, осуществляется специалистом, ответственным за работу с обращениями граждан . 
По всем фактам нарушения порядка рассмотрения обращений, поступивших в администрацию, проводятся служебные проверки с целью установления причин допущенных нарушений и принятия мер дисциплинарного воздействия.
V. Формирование архива письменных обращений

45. Специалист, ответственный за работу с обращениями граждан в администрации, ведет архивы письменных обращений:

1) электронный архив в системе «СЭДД» - электронные образы всех письменных обращений, поступивших в администрацию, ответов на обращения, документов и материалов, связанных с рассмотрением обращений;

2) архив оригиналов письменных обращений, документов и материалов, приложенных к обращению, направленных на рассмотрение в исполнительные органы государственной власти через систему «СЭДД»;

4) архив копий письменных обращений, документов и материалов, приложенных к обращению, направленных на рассмотрение в органы местного самоуправления и государственные органы.

Оригиналы письменных обращений, ответы на обращения, документы и материалы, касающиеся рассмотрения обращений, формируются в дела.

Дело состоит из:

оригинала письменного обращения либо копии обращения (если обращение было направлено в иной орган местного самоуправления, государственный орган, иному должностному лицу);

сопроводительного письма - аннотации;

копии уведомления заявителю о переадресации его обращения (при наличии);

копии уведомления заявителю о продлении срока рассмотрения обращения (при наличии);

второго экземпляра письменного ответа (при наличии) или копии письменного ответа на обращение;

отчета об отправке направления уведомления заявителю о переадресации его обращения, уведомления о продлении срока рассмотрения его обращения, ответа заявителю в форме электронного документа.

Дела формируются по порядковому регистрационному номеру в системе «СЭДД» и хранятся в соответствии с утвержденной номенклатурой дел. Дела с истекшим сроком хранения уничтожаются по акту.

VI. Личный прием граждан

46. Личный прием граждан в администрации организуется в соответствии с Законом об обращениях граждан, постановлением Губернатора Новосибирской области от 25.12.2006 № 516 «О совершенствовании организации личных приемов граждан в администрации Губернатора Новосибирской области и Правительства Новосибирской области, областных исполнительных органах государственной власти Новосибирской области и органах местного самоуправления муниципальных образований Новосибирской области» и настоящей Инструкцией.

Личный прием граждан проводится в единый день личного приема по пятницам каждой недели с 10:00 до 13:00.

47. Личный прием граждан проводят Глава, заместитель главы администрации.

48. Запись граждан на личный прием к Главе осуществляется специалистом, ответственным за работу с обращениями граждан,  на основании обращения гражданина о личном приеме, которое подлежит регистрации в порядке, установленном Законом об обращениях граждан и настоящей Инструкцией, а также в журнале записи на личный прием к Главе (приложение № 1 к Инструкции). 
48.1. Правом на первоочередной личный прием обладают:

а) отдельные категории граждан в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации (сенаторы Российской Федерации и депутаты Государственной думы Федерального Собрания Российской Федерации, Герои Советского Союза, Герои Российской Федерации, полные кавалеры орденов Славы);

б) инвалиды I и II групп, их законные представители;

в) участники Великой Отечественной войны, труженики тыла, инвалиды Великой Отечественной войны, инвалиды боевых действий и члены их семей;

г) ветераны боевых действий, участники специальной военной операции и члены их семей.

В случае если правом на первоочередной личный прием одновременно обладают несколько граждан, прием указанных граждан проводится в порядке их обращения. 

При личном приеме граждане предъявляют документ, подтверждающий их право на первоочередной личный прием.

Личный прием граждан может проводиться с согласия гражданина в режиме видеоконференц-связи, видеосвязи, аудиосвязи и иных видов связи в помещениях, оборудованных рабочими местами со специальным программным обеспечением по проведению личного приема и приема в режиме видеоконференц-связи, видеосвязи, аудиосвязи и иных видов связи.".

48.2. В соответствии с Законом Новосибирской области от 25.12.2006 № 81-ОЗ «О статусе депутата Законодательного Собрания Новосибирской области» по вопросам депутатской деятельности депутаты Законодательного Собрания Новосибирской области пользуются правом на личный прием в первоочередном порядке.

48.3. Все граждане, пришедшие на личный прием, должны быть приняты должностными лицами или уполномоченными на то лицами в день личного приема. 
49. Обращения граждан о личном приеме Главой, поступившие через специалиста, ответственного за работу с обращениями граждан, регистрируются в журнале учета устных обращений граждан (приложение №1 к Инструкции). Гражданину разъясняется порядок записи и проведения личного приема, предлагается изложить суть вопроса или просьбы в письменной форме или в форме электронного документа.

50. Специалист, ответственный за работу с обращениями граждан, вправе уточнить мотивы обращения и существо вопроса, а также ознакомиться с документами, подтверждающими обстоятельства, изложенные в обращении гражданина, которые приобщаются к материалам для доклада Главе.

В случае если в обращении содержатся вопросы, решение которых не входит компетенцию Главы, гражданину дается разъяснение, куда и в каком порядке ему следует обратиться.

51. О дате, времени и месте проведения личного приема Главой заявителю сообщается секретарем дополнительно.

52. Должностное лицо, ведущее личный прием граждан:
1) представляется заявителю;

2) знакомится с документом, удостоверяющим личность заявителя, для сверки данных с карточкой личного приема гражданина, при необходимости вносит в карточку недостающие данные;

3) уточняет у заявителя информацию, обращался ли он в какой-либо орган для решения, поставленного в устном обращении вопроса, и в каком порядке он обращался.

53. В случае невозможности проведения личного приема граждан в связи с болезнью, отпуском, командировкой, Глава своевременно сообщает об этом специалисту , ответственному за работу с обращениями граждан, который предупреждает граждан о переносе дня приема либо о проведении приема граждан уполномоченным на то заместителем главы администрации. 

Запрещается перепоручение проведения личного приема граждан лицам, не имеющим на то полномочий.

54. Непосредственно перед личным приемом проводится необходимая организационно-техническая подготовка:

1) создание комфортных условий для граждан, ожидающих приема;

2) регистрация граждан;

3) подготовка информации по отдельным (в том числе повторным) обращениям.

Специалист администрации , ответственный за работу с обращениями граждан, отвечающий за организацию проведения личного приема, консультирует граждан о порядке проведения личного приема и о компетенции должностных лиц в решении поставленных гражданами вопросов, устанавливает очередность приема, предоставляя преимущество  инвалидам, участникам войн,  многодетным семьям и прочим льготным категориям граждан, учитывая состояние здоровья обратившихся, удаленность места проживания от районного  центра, дату и время обращения.

55. Содержание устного обращения заносится в карточку личного приема граждан (по образцу приложения № 2 к Инструкции), а затем в систему «СЭДД». В случае если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия гражданина может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема гражданина. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов в установленные Законом об обращениях граждан сроки.

56. Письменное обращение, принятое в ходе личного приема, подлежит регистрации и рассмотрению в порядке, установленном Законом об обращениях граждан и настоящей Инструкцией. В случае если в обращении содержатся вопросы, решение которых не входит компетенцию администрации или должностного лица, гражданину дается разъяснение, куда и в каком порядке ему следует обратиться.

57. В ходе личного приема гражданину может быть отказано в дальнейшем рассмотрении обращения, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в обращении вопросов.
VII. Составление учетно-контрольной и отчетно-аналитической

информации по обращениям граждан
58. Специалист администрации , ответственный за работу с обращениями граждан, направляет ежемесячно информацию о количестве и характере обращений граждан в Управление по работе с обращениями граждан - общественную приемную Губернатора Новосибирской области и Правительства Новосибирской области.
VIII. Обжалование решений или действий (бездействия)

должностных лиц администрации
59. Гражданин вправе обжаловать принятое по обращению решение или действие (бездействие) должностного лица администрации в связи с рассмотрением обращения в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

60. Гражданин вправе обратиться с жалобой на принятое по обращению решение или на действие (бездействие) должностного лица администрации в связи с рассмотрением обращения.

61. Гражданин вправе обратиться с жалобой в письменной форме или в форме электронного документа, лично или направить жалобу по почте.

	УТВЕРЖДЕНО
распоряжением администрации от10.02.2025 № 33-р/93.008


положение
о постоянно действующей экспертной комиссии администрации Заречного сельсовета  Тогучинского района Новосибирской области  – источника комплектования отдела архивной службы администрации Тогучинского района Новосибирской области
1. Общие положения
1.1. Положение о постоянно действующей экспертной комиссии администрации Заречного сельсовета  Тогучинского района Новосибирской области    (далее – администрации Заречного сельсовета  ) – источника комплектования отдела архивной службы администрации Тогучинского района Новосибирской области  (далее – отдела архивной службы администрации Тогучинского района), (далее – Положение) разработано в соответствии с Примерным положением об экспертной комиссии организации, утвержденным приказом Федерального архивного агентства от 11.04.2018 № 43 «Об утверждении примерного положения об экспертной комиссии организации» (в редакции приказа Федерального архивного агентства от 10.11.2023 № 122).

1.2. Постоянно действующая экспертная комиссия организации – источника комплектования (далее – ЭК, комиссия) создается в целях организации и проведения методической и практической работы по экспертизе ценности документов, отбору и подготовке к передаче на государственное хранение документов Архивного фонда Российской Федерации, включая управленческую, аудиовизуальную (фото-фоно-видео), специальную – относящуюся к основной отраслевой (специфической) деятельности, научно-техническую и другую образующуюся в процессе деятельности организации документацию, а также электронные документы.

1.3. Комиссия является совещательным органом при руководителе организации, создается распорядительным документом организации и действует на основании настоящего положения.

Организации, выступающие источниками комплектования отдела архивной службы администрации Тогучинского района, в соответствии с переданными полномочиями, согласовывают положение об ЭК – с экспертной комиссией администрации Тогучинского района Новосибирской области (далее – ЭК администрации Тогучинского района).

Положение об ЭК утверждается и вводится в действие распорядительным документом организации.
1.4. В своей работе ЭК руководствуется Федеральным законом от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации», законом Новосибирской области от 26.09.2005 № 315-ОЗ «Об архивном деле в Новосибирской области», Правилами организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, научных организациях, утвержденными приказом Федерального архивного агентства от 02.03.2020 № 24, Правилами организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных органах, органах местного самоуправления и организациях, утвержденными приказом Федерального архивного агентства от 31.07.2023 № 77, нормативными актами вышестоящих организаций по вопросам организации архивного дела, типовыми и ведомственными перечнями документов со сроками хранения, распорядительными документами организации, настоящим положением.

1.5. Персональный состав ЭК назначается распорядительным документом руководителя организации из числа наиболее квалифицированных сотрудников ведущих структурных подразделений.

В состав ЭК включаются: председатель комиссии, секретарь комиссии, представители делопроизводственной и архивной служб, основных структурных подразделений организации. Председателем ЭК назначается один из заместителей руководителя организации либо один из руководителей основных структурных подразделений организации.

По согласованию сторон в состав ЭК может быть включен представитель отдела архивной службы администрации Тогучинского района.

1.6. В качестве экспертов к работе комиссии могут привлекаться представители сторонних организаций.
2. Функции ЭК
ЭК осуществляет следующие функции:

2.1. Организует и проводит совместно с делопроизводственной и архивной службами работу по ежегодному отбору документов организации, включая управленческую, аудиовизуальную (фото-фоно-видео), специальную – относящуюся к основной отраслевой (специфической) деятельности, научно-техническую и другую образующуюся в процессе деятельности организации документацию, а также электронные документы, для дальнейшего хранения и уничтожения.

2.2. Осуществляет методическое руководство работой в области обеспечения сохранности документального и архивного фондов организации, в том числе проводит работу по инициативному документированию (записи воспоминаний старейших работников, кино-видео-фотосъемки) с целью создания устной истории организации.

2.3. Рассматривает, принимает решения о согласовании и обеспечивает совместно с делопроизводственной и архивной службами представление:

2.3.1. На утверждение экспертно-проверочной комиссии управления государственной архивной службы Новосибирской области (далее – ЭПК управления ГАС НСО), а затем на утверждение руководителю организации:

а) описей дел, документов постоянного хранения управленческой, аудиовизуальной (фото-фоно-видео), специальной – относящейся к основной отраслевой (специфической) деятельности, научно-технической и другой образующейся в процессе деятельности организации документации, а также электронных документов, с научно-справочным аппаратом к ним на бумажном и электронном носителях;

б) перечней проектов/объектов, проблем/тем, научно-техническая документация по которым подлежит передаче на постоянное хранение;

в) описей дел, документов временных (свыше 10 лет) сроков хранения, в том числе описей дел по личному составу организации;

г) номенклатуры дел организации;

д) актов о выделении к уничтожению (архивных) документов, не подлежащих хранению;

е) актов о необнаружении архивных документов, пути розыска которых исчерпаны (только на документы Архивного фонда Российской Федерации);

ж) актов о неисправимых повреждениях архивных документов (только на документы Архивного фонда Российской Федерации).

2.3.2. На согласование ЭПК управления ГАС НСО, либо в случае передачи соответствующих полномочий – ЭК администрации Тогучинского района, а затем на утверждение руководителю организации:

а) инструкций по делопроизводству;

б) положений об экспертной комиссии организации;

в) положений об архиве организации.
2.3.3. На утверждение руководителю организации:

а) актов о необнаружении архивных документов, пути розыска которых исчерпаны;

б) актов о неисправимых повреждениях архивных документов.

2.3.4. На рассмотрение ЭПК управления ГАС НСО предложений об установлении (изменении) сроков хранения документов, не предусмотренных (предусмотренных) перечнями типовых архивных документов, а также перечнями документов, образующихся в процессе деятельности федеральных органов государственной власти, иных государственных органов Российской Федерации и подведомственных им организаций, с указанием сроков их хранения, с последующим представлением их на согласование Центральной экспертно-проверочной комиссии при Федеральном архивном агентстве.

2.4. Совместно с делопроизводственной, архивной и кадровой службами проводит консультации для сотрудников организации по вопросам работы с документами, оказывает им методическую помощь, участвует в подготовке и проведении мероприятий по повышению их квалификации.
3. Права ЭК
ЭК имеет право:

3.1. В пределах своей компетенции давать рекомендации структурным подразделениям и отдельным работникам организации по вопросам разработки номенклатур дел и формирования дел в делопроизводстве, экспертизы ценности документов, розыска недостающих дел постоянного срока хранения и дел по личному составу, упорядочения и оформления документов для передачи в архив организации.

3.2. Запрашивать у руководителей структурных подразделений:

а) письменные объяснения о причинах утраты, порчи или несанкционированного уничтожения документов постоянного и временных (свыше 10 лет) сроков хранения, в том числе документов по личному составу;

б) предложения и заключения, необходимые для определения сроков хранения документов.

3.3. Заслушивать на своих заседаниях руководителей структурных подразделений о ходе подготовки документов к передаче на хранение в архив организации, об условиях хранения и обеспечения сохранности документов, в том числе документов Архивного фонда Российской Федерации, о причинах утраты документов.

3.4. Приглашать на заседания ЭК в качестве консультантов и экспертов представителей отдела архивной службы администрации Тогучинского района, научных, общественных и иных организаций.
3.5. Не принимать к рассмотрению и возвращать для доработки некачественно и небрежно подготовленные документы, не соответствующие требованиям нормативных актов, указанных в п. 1.4. настоящего Положения.

3.6. Информировать руководителя организации по вопросам, относящимся к компетенции ЭК.

3.7. В установленном порядке представлять организацию в отделе архивной службы администрации Тогучинского района и управлении ГАС НСО.
4. Организация работы ЭК
4.1. ЭК работает в тесном контакте с ЭК администрации Тогучинского района.

4.2. ЭК работает по годовому плану, утвержденному руководителем организации. Копия плана работы ЭК для сведения направляется в отдел архивной службы администрации Тогучинского района.

4.3. Вопросы, относящиеся к компетенции ЭК, рассматриваются на ее заседаниях, которые проводятся по мере необходимости. Все заседания протоколируются. Поступившие на рассмотрение ЭК документы рассматриваются на ее заседании не позднее, чем через 10 дней.

4.4. Заседание ЭК и принятые решения считаются правомочными, если на заседании присутствует не менее половины её состава.

Решения ЭК принимаются по каждому вопросу (документу) отдельно большинством голосов присутствующих на заседании членов ЭК. При разделении голосов поровну решение принимает председатель ЭК. Право решающего голоса имеют только члены ЭК. Приглашенные консультанты и эксперты имеют право совещательного голоса и в голосовании не участвуют.

4.5. Ведение делопроизводства ЭК, хранение и использование ее документов, ответственность за их сохранность, а также контроль за исполнением принятых ЭК решений возлагается на секретаря комиссии.

4.6. Копии решений ЭК, принятых относительно согласования нормативных документов по делопроизводству, организации архива, рассмотрения описей дел и других вопросов по отбору и передаче архивных документов на государственное хранение, представляются на ЭПК управления ГАС НСО либо в случае передачи соответствующих полномочий – ЭК администрации Тогучинского района, вместе с пакетом документов, предлагаемых для рассмотрения.

Профилактика и предупреждение преступлений в сфере семейно-бытовых отношений в Заречном сельсовете Тогучинского района Новосибирской области

        Бытовая преступность — это преступления, совершенные самыми близкими людьми: супругом, супругой, отцом, матерью, сестрой, братом. Другими словами, к правонарушениям, совершенным в сфере семейно-бытовых отношений, относятся противоправные деяния, посягающие на жизнь и здоровье, личную свободу, честь и достоинство людей, общественные отношения, в основе которых лежат неприязненные взаимоотношения либо внезапно возникшие конфликты между близкими родственниками, членами семьи.

       К числу наиболее важных криминогенных условий следует отнести пьянство, поскольку употребление спиртных напитков, а тем более систематическое, способствует ослаблению или потере самоконтроля, проявлению жестокости, грубости, вспыльчивости и агрессивности. Опьянение резко обостряет и другие отрицательные качества характера, чувства мести, ревности.

         Семейно-бытовые отношения скрыты от посторонних глаз. Когда постоянные скандалы в семье выливаются в трагедию, то только тогда они и становятся достоянием гласности и заканчиваются наказанием. Нередко же семейным дебоширам, благодаря попустительству пострадавших членов семьи, равнодушию соседей, удается уклониться от ответственности. Именно поэтому одной из главных задач в борьбе с «бытовой» преступностью является воспитание активной жизненной позиции граждан и нетерпимости к малейшим проявлениям домашнего насилия.

        При совершении бытовых преступлений возрастает немотивированная жестокость, зачастую поведение преступников не поддается здравой логике и рассудку.
        В этом смысле бытовая преступность представляет собой особую социальную опасность, вызывает необходимость постоянного совершенствования работы по ее профилактике.

        При этом насилие проявляется в семьях любого социально-экономического уровня, не зависимо от уровня образования и окружающего сообщества.

В случае обнаружения Вами факта насилия в семье необходимо:
· по телефону «102» сообщить о факте насилия в семье. При обращении следует кратко и четко пояснить, где происходит конфликт, кто является его участником, насколько высок риск тяжких последствий, сообщить информацию о себе и контактном телефоне;

· в случае причинения телесных повреждений у участников конфликта соответствующую информацию сообщить в скорую медицинскую помощь по телефону «103»;

· при наличии навыков принять меры по оказанию доврачебной медицинской помощи либо обратиться за ее оказанием к медицинскому работнику, проживающему в населенном пункте либо по соседству (если таковой имеется);

· проинформировать главу или других сотрудников Администрации сельского поселения по тел. 8(383)40 36 418 о факте насилия в семье с целью привлечения к пресечению правонарушения;

· в случае крайней необходимости с соблюдением мер личной безопасности принять меры по снижению уровня эскалации конфликта с привлечением, по возможности, иных граждан.

         На территории сельского поселения с целью  профилактики правонарушений в сфере семейно-бытовых отношений сотрудниками Администрации сельского поселения, ФАП, СДК и библиотеки, СОШ проводятся посещения неблагополучных семей, разного рода беседы, акции, направленные на борьбу с алкоголизмом, наркоманией и табакокурением.

          На официальном сайте сельского поселения размещаются соответствующего рода Памятки, Предостережения для населения. В помещениях ФАП, СДК оформлены плакаты на тему табакокурения, алкоголизма, наркомании. На собраниях граждан участковым уполномоченным полиции проводится профилактическая беседа с жителями, подводятся итоги работы ведомства за истекший период.

          Исходя из вышеизложенного важной частью работы по профилактике преступлений связанных с семейно-бытовым насилием, является работа общественных формирований при администрации сельского поселения, учреждений культуры, образования и здравоохранения. При администрации сельского поселения разработана муниципальной программа профилактики правонарушений и борьбы с преступностью на территории Заречного сельсовета Тогучинского района Новосибирской области на 2025 год.

Профилактика семейно-бытовых конфликтов, домашнего насилия и предупреждение преступлений, совершаемых на бытовой почве
Профилактика семейно-бытовых конфликтов, домашнего насилия и предупреждение преступлений, совершаемых на бытовой почве
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Насилие в семье: виды, причины, профилактика
  Что такое домашнее насилие? Это — ставшие привычными в семье физические, словесные, моральные и экономические оскорбления и принуждения с целью запугивания и получения власти одних членов семьи над другими. Постоянные оскорбления и унижение достоинства, запрет на работу, учебу, на встречи с друзьями и даже родственниками, жесткое ограничение в финансах и требование детальной отчетности — нередко при запрете зарабатывать самостоятельно.

   Увы, домашнее насилие существует во всех без исключения социальных группах, с ним сталкиваются вне зависимости от уровня доходов, образования и положения в обществе.
         Каков же психологический портрет жертвы домашнего насилия? Это — низкая самооценка, повышенная тревожность и внушаемость, неуверенность в себе. У взрослых жертв наблюдается оправдание действий обидчика (“жертва всегда сама виновата”), гипертрофированное чувство вины, подавленное чувство гнева, уверенность в том, что никто не может реально помочь.


«Бытовое дебоширство должно быть пресечено и наказано»
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Насилие в семье как было, так и есть, наши женщины по одним известным им причинам боятся остаться без какого-никакого мужа и поэтому закрывают глаза на пьянство и грубое отношение с детьми.

 Масштаб правонарушений, которые совершают сожители в отношении детей жительниц нашего района, с каждым годом увеличивается.

Меры профилактического характера против домашнего насилия в отношении тех, кто распускает руки, «воспитывая» жен и детей - это, как правило - беседы участкового о недопустимости противоправного поведения.  
Если Вы столкнулись с пьянством либо дебоширством в Вашем доме, необходимо знать, что законодательством предусмотрены соответствующие меры административного и уголовного воздействия.

Кроме того, бытовой дебошир может быть привлечен к уголовной ответственности в случае нанесения побоев и причинения легкого вреда здоровью.

Так, умышленное причинение легкого вреда здоровью, вызвавшего кратковременное расстройство здоровья или незначительную стойкую утрату общей трудоспособности (ч. 1 ст. 115 УК РФ ) наказывается штрафом в размере до сорока тысяч рублей или в размере заработной платы или иного дохода осужденного за период до трех месяцев, либо обязательными работами на срок до четырехсот восьмидесяти часов, либо исправительными работами на срок до одного года, либо арестом на срок до четырех месяцев.

Частью 1 статьи 116 УК РФ за нанесение побоев или совершение иных насильственных действий, причинивших физическую боль, но не повлекших последствий, указанных в статье 115 УК РФ (побои) предусмотрена ответственность в виде штрафа в размере до сорока тысяч рублей или в размере заработной платы или иного дохода осужденного за период до трех месяцев, либо обязательных работ на срок до трехсот шестидесяти часов, либо исправительных работ на срок до шести месяцев, либо ареста на срок до трех месяцев.

Если Вы или член Вашей семьи стали жертвой указанных противоправных действий со стороны бытовых дебоширов Вы вправе в соответствии с ч. 2 ст. 20 УПК РФ обратиться в мировой суд с заявлением о возбуждении уголовного дела по ст. 115 УК РФ или ст. 116 УК РФ.

Вместе с тем, если Вы находитесь в зависимом или беспомощном состоянии, либо по иным причинам не можете защищать свои права и законные интересы уголовное дело по ст.ст. 115, 116 УК РФ может быть возбуждено органами предварительного расследования, дознания самостоятельно.

В данному случае, Вы вправе обратиться к Вашему участковому уполномоченному полиции или в отдел полиции с соответствующим заявлением о привлечении виновного лица к уголовной ответственности.

Своевременное привлечение бытовых дебоширов к ответственности поможет предотвратить совершение тяжких и особо тяжких преступлений на бытовой почве.
Профилактика правонарушений в семейно-бытовой сфере основывается не только на методах убеждения, но и на методах принуждения административно-правового характера.

В Кодексе РФ об административных правонарушениях (далее - КоАП РФ), кроме состава мелкого хулиганства (ст. 20.1), иного состава, устанавливающего административную ответственность за нарушение прав граждан в семейно-бытовой сфере, нет. Подобные правонарушения в семье, в отношении родственников, знакомых лиц и вызванные личными неприязненными отношениями квалифицироваться как хулиганство не могут. Привлечение к административной ответственности по ст. 20.1 КоАП РФ возможно только в тех случаях, когда действия виновного, нарушающие права граждан в семейно-бытовой сфере, были сопряжены с нарушением общественного порядка и выражали явное неуважение к обществу.
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